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I/ NHẬP DỰ TOÁN:
NỢ 0081
NỢ 0082
NỢ 0091
II/ NHẬP SỐ DƯ:
1. DƯ NỢ 66111+DƯ NỢ 1111= DƯ CÓ 46111
2. DƯ NỢ 211.. = DƯ CÓ 2141 + DƯ CÓ 466
3. DƯ CÓ 431.. = DƯ NỢ 1121
III/ NHẬP CHỨNG TỪ:
1. RÚT TIỀN: NỢ 1111 CÓ 46121
Chọn loại chứng từ: phiếu thu
Chọn mã nghiệp vụ: RÚT THỰC CHI HAY RÚT TẠM ỨNG CÓ DỰ TÓAN
2. CHI NỢ 66121 CÓ 1111
CHỌN LOẠI CHỨNG TỪ: PHIẾU CHI
CHỌN MÃ NGHIỆP VỤ : CHI THỰC CHI HAY CHI TẠM ỨN CÓ DỰ TÓAN
3. CHUỶÊNKHỎAN: NỢ 66121 CÓ 46121
CHỌN LOẠI CHỨNG TỪ: KHÁC
CHỌN MÃ NGHIỆP VỤ: CHI THỰC CHI BẰNG CHUỶEN KHỎAN
4. LƯƠNG
4.1 TÍNH LƯƠNG: NỢ 66121 CÓ 3341 TIÊN 100%
4.2 TÍNH 8% BHXH: NỢ 3341 CÓ 321 TIỀN 8%
4.3 TÍNH 1.5% BHYT: NỢ 3341 CÓ 3322 TIỀN 1,5%
4.4 TÍNH 1% BHTN: NỢ 3341 CÓ 3324 TIỀN 1%
4.5 CHUYỂN LƯƠNG: NỢ 3341 CÓ 46121 TIỀN 89.5%
4.6 CHUYỂN 8% BHXH: NỢ 3321 CÓ 46121 TIỀN 8%
4.7 CHUYỂN 1.5% BHYT: NỢ 3322 CÓ 46121 TIỀN 1.5%
4.8 CHUYỂN 1% BHTN: NỢ 3324 CÓ 46121 TIỀN 1%
· MỤC 6301: 18% BHXH:
1. TÍNH 18% BHXH: NỢ 66121 CÓ 3321 TÌEN 18%
2. CHUYỂN 18% BHXH: NỢ 3321 CÓ 46121
· MỤC 6302: 3% BHYT:
1. TÍNH 3% BHYT: NỢ 66121 CÓ 3322 TIỀN 3%
2. CHUYỂN 3% BHYT: NỢ 3322 CÓ 46121
· MỤC 6303: 2% KPCĐ
1. TÍNH 2% KPCĐ: NỢ 66121 CÓ 3323  TIỀN 2%
2. CHUYỂN 2% KPCĐ: NỢ 3323 CÓ 46121
· MỤC 6304 1% BHTN:
1. TÍNH 1% HTN: NỢ 66121 CÓ 3324 TIỀN 1%
2. CHUYỂN 1% BHTN: NỢ 3324 CÓ 46121
Xem sổ cái 1 tài khỏan: 3341, 3321, 3322, 3323, 3324
IV/ CAM KẾT CHI:
· CÓ DỰ TÓAN
NỢ 1121 CÓ 46122 LÊN CAM KẾT TRONG BẢNG ĐÓI CHIẾU
CHỌN MÃ NGHIỆP VỤ: DỰ TÓAN ĐÃ CAM KẾT CHI
ỦY NHIỆM CHI: NỢ 66122 CÓ 1121
GHI CÓ 0082 CHỌN MÃ NGHIỆP VỤ: DỰ TÓAN ĐÃ SỬ DỤNG
· THU SỰ NGHIỆP
1. THU NỢ 1111 CÓ 511.. 
2. CHUYỂN NGUỒN: NỢ 511. CÓ 46121 (MÃ NGUỒN 06, 09)
3. CHI NỢ 66121 (06,09) CÓ 1111
· THU SX
THU NỢ 1111 CÓ 531
CHI NỢ 631 CÓ 1111
KÊT CHUYỂN NỢ 531 CÓ 4212
NỘP THUẾ NỢ 4212 CÓ 333….
TRÍCH NỢ 4212 CÓ 431…
· XEM SỔ QUỸ TIỀN MẶT
· BÁO CÁO CHỌN  SỔ CHI TIẾT CHỌN SỔ QUỸ TIỀN MẶT
· CHỌN THÁNG CHỌN XEM
· XEM SỔ QUỸ TIỀN GỬI
NỘP KHÔI PHỤC NỢ 46121 CÓ 1111 CHỌN MÃ NGHIẸP VỤ: NỘP KHÔI PHỤC CÓ 0081
NỢ 46121 CÓ 66121: CHỌN MÃ NGHIỆP VỤ: NỘP KHÔI PHỤC
V/ TÀI SẢN
· MUA TÀI SẢN
1. CHUỶEN TIỀN NỢ 3311 CÓ 46121
2. NỢ 211. CÓ 3311
3. GHI TĂNG NỢ 66121 CÓ 466 TÌEN 
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